ZARZĄDZENIE  nr .../.../2017
DYREKTORA  POWIATOWEJ STACJI POGOTOWIA RATUNKOWEGO 
SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZAKŁADU
W MIELCU
Z DNIA  …...09.2017 r.
w sprawie:

powołania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na :  zakup i dostawę sprzętu medycznego  dla Powiatowej Stacji Pogotowia Ratunkowego Samodzielnego Publicznego Zakładu w Mielcu na podstawie  art. 19 i 21 Ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2015  poz. 2164 z późn. zm.).

Zarządzam

co następuje:

§1

Z dniem …….09.2017 r. powołuję Komisję przetargową do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  na  zakup i dostawę sprzętu medycznego  dla Powiatowej Stacji Pogotowia Ratunkowego Samodzielnego Publicznego Zakładu w Mielcu
W skład Komisji wchodzą:

1. Joanna Wais        
- Przewodnicząca

2. Agnieszka Tarnawska 
- Członek

3. Anna Liga-Wilk
- Sekretarz

§2

1. Powierzam następujący zakres obowiązków:

1) Joanna Wais a) koordynowanie prac Komisji przetargowej i nadzorowanie postępowania, b) czuwanie nad terminowym i prawidłowym przebiegiem postępowania, c) wyznaczanie terminów posiedzeń Komisji, d) informowanie o pracach Komisji a także o problemach związanych z pracami w toku postępowania, e) dokonanie opisu przedmiotu zamówienia zgodnie z art. 29-30 ustawy Prawo zamówień publicznych, a w przypadku podziału na części określenie każdej części/pakietu zamówienia,  f) przyporządkowania kodów CPV do przedmiotu zamówienia, g) ustalenie wartości szacunkowej zamówienia w tym wartości poszczególnych części/pakietów oraz ustalenia warunków wymaganych od wykonawców h) określenie wymagań dotyczących przedmiotu zamówienia, w tym wymaganych dopuszczeń i certyfikatów, i) przygotowywanie odpowiedzi na zapytania oraz protesty składane przez Wykonawców w trakcie prowadzonego postępowania, j) dokonanie sprawdzenia ofert pod względem zgodności przedmiotu zamówienia zaoferowanego w ofertach i zapotrzebowanego, szczególnie pod względem ilościowym, jakościowym,  merytorycznym a także pod względem spełnienia wymagań  i warunków wymaganych od wykonawców oraz pod kątem wymaganych dopuszczeń i certyfikatów, k) odebranie oświadczeń od osób uczestniczących w postępowaniu, o których mowa w art. 17 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz informowanie Kierownika o sytuacjach wyłączających osobę z prac Komisji,
2) Agnieszka Tarnawska- a) uczestniczenie w pracach Komisji, b) dokonanie wraz z Przewodniczącym Komisji opisu przedmiotu zamówienia zgodnie z art. 29-30 ustawy Prawo zamówień publicznych, a w przypadku podziału na części określenie każdej części/pakietu, c) przyporządkowanie kodów CPV do przedmiotu zamówienia, d) określenie wymagań dotyczących przedmiotu zamówienia, e) przygotowywanie odpowiedzi na zapytania i protesty składane przez Wykonawców w trakcie prowadzonego postępowania, f) dokonanie sprawdzenia ofert pod względem zgodności przedmiotu zamówienia zaoferowanego w ofertach i zapotrzebowanego, szczególnie pod względem ilościowym i jakościowym;

3) Anna Liga-Wilk – a) uczestniczenie w pracach Komisji, b) prowadzenie dokumentacji postępowania, c) przygotowywanie pism do Wykonawców, d) sprawdzenia ofert pod względem wymagań określonych w SIWZ i w oparciu o wymagania Prawa zamówień publicznych, e) informowanie Przewodniczącego Komisji o problemach zaistniałych w trakcie prowadzonego postępowania f) zabezpieczenie składanych ofert.

2. Powierzam następujący zakres czynności innym osobom związanym z prowadzoną procedurą:

1) Sekretarce Joannie Drop  – przyjmowanie korespondencji dotyczącej postępowania i terminowe przekazywanie jej Sekretarzowi Komisji

2) Radcy prawnemu Magdalenie Pazdro  – dokonanie analizy projektu umowy pod względem formalno-prawnym w oparciu o wymogi postawione w dokumentacji wykonawcom, parafowanie projektu  oraz umowy, nadzór prawniczy nad postępowaniem

3) Głównej Księgowej Halinie Kazimierczak  – określenie kwoty, jaką jednostka jest w stanie przeznaczyć na realizację zamówienia, parafowanie projektu umowy oraz umowy, określenie wysokości kar umownych.

§3

Nakazuję Komisji przedkładanie Dyrektorowi propozycji dotyczącej trybu postępowania, wniosku o wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, unieważnieniu postępowania.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.





….............................................................




(podpis i pieczątka Dyrektora)
