ZAPYTANIE OFERTOWE

Znak: Z0/06/2017

Do postepowania nie stosuje sie ustawy ,Prawo Zamdwien Publicznych: (Dz.U.2017.1579 t.j. ze zm.);
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy: warto$¢ zamodwienia nie przekracza 30 000 EURO wg kursu Euro zgodnie z
ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie $Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Powiatowa Stacja Pogotowia Ratunkowego Samodzielny Publiczny Zaktad w Mielcu
ul. Zeromskiego 22 , 39-300 Mielec,
tel. 17 77-36-301, fax. 17 78 -00-552

www.pogotowie-mielec.pl

e- mail: annaliga.wilk@pogotowie-mielec.pl

1. Tryb udzielenia zamdwienia

Zapytanie ofertowe — wartos¢ zamodwienia netto nie przekracza 30 000 €.

lll. Przedmiot zamodéwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutdw biurowych oraz materiatow
eksploatacyjnych do siedziby Zamawiajgcego w Mielcu przy ulicy Zeromskiego 22, zgodnie z iloécig
zawartg w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania sktadajacy sie z dwdch pakietow:

Pakiet nr 1 — AKRTYKUtY BIUROWE

Pakiet nr 2 — ARTYKULY EKSPLOATACYINE

1.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych na kazdy z pakietéw oddzielnie.

2. Termin wykonania zaméwienia:
» Rozpoczecie -od 02.01.2018r.
» Zakonczenie -do31.12.2018r.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany w zakresie rodzaju i ilosci asortymentu stosownie do
potrzeb, a takze zastrzega sobie prawo do niewykorzystania przedmiotu zamdwienia w petnym zakresie.
4. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia:

1) Wymagania dotyczace dostarczanych artykutdw biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych:

a) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia dotyczacy dostawy fabrycznie nowych artykutow
biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

b) Ww. zatgcznik zawiera wykaz artykutéw i materiatéw oraz ich przewidywane ilosci. llosci te oraz
asortyment mogg ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy. Ostateczna ilos¢
poszczegdlnych artykutéw i materiatdw oraz ich asortyment bedg wynikaty z faktycznych
potrzeb Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.

c) Jezeli w trakcie realizacji umowy wystgpi konieczno$é¢ zakupu artykutéw biurowych lub
materiatdw eksploatacyjnych nieuwzglednionych w zatgczniku nr 1, a niezbednych do
funkcjonowania Zamawiajgcego, beda one zamdwione u Wykonawcy w ramach zawartej
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d)

f)

j)

k)

umowy. Ceny dodatkowych artykutdw, materiatow nie mogg by¢ wyisze niz ceny hurtowe
Wykonawcy.

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego.
Opisujac przedmiot zamodwienia za pomocyg znakdow towarowych zamawiajacy okresla tym
samym parametry techniczne (w tym pojemnos¢ i wydajnosc) i jakosciowe wymaganych
materiatow.

Wykonawca oferujgcy rownowazne materiaty stanowigce przedmiot zaméwienia obowigzany
jest wykaza¢ rdwnowaznos¢ w tresci przedktadanej przez siebie oferty. Zaoferowane artykuty
rownowazne winny by¢ okreSlone poprzez nazwe producenta zamiennikéow, symbolu/kodu
artykutu oraz poprzez informacje co do wydajnosci / pojemnosci /liczby stron formatu A4
mozliwg do zadrukowania.

Wszystkie zaoferowane materiaty biurowe muszg by¢ pierwszego gatunku, fabrycznie nowe i
wolne od wad. Muszg one $ciste odpowiadaé cechom oraz parametrom okreslonym przez
Zamawiajgcego, jak rowniez posiada¢ okreslone wtasciwosci uzytkowe i przyjete standardy
jakosci. Wszystkie materiaty muszg posiada¢ oryginalne opakowania producenta (ze znakiem
firmowym) lub opatrzone w etykiety identyfikujgce dany produkt. Zamawiajagcy w ramach
dostawy materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych wymaga dostawy oryginalnych
(lub réwnowaznych) i fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych i oryginalnie
zapakowanych tuszéw, tonerdéw, bebnow, gtowic itp..

Poprzez okreslenie oryginalne nalezy rozumie¢ materiaty eksploatacyjne fabrycznie nowe,
nieregenerowane, niefabrykowane, powtérnie nienapetniane, wyprodukowane przez
producenta drukarki, kserokopiarki lub innego urzgdzenia biurowego.

Oferowane materiaty eksploatacyjne z kazdej dostawy muszg mie¢ co najmniej 12 miesieczny
okres przydatnosci do uzytku, liczac od daty dostawy.

Za rownowazne materiaty eksploatacyjne do urzadzen drukujgcych (tzw. zamienniki) uznaje sie
materiaty fabrycznie nowe posiadajgce wszystkie parametry techniczne, funkcjonalne, uzytkowe
i jakosciowe co najmniej takie, jak materiaty oryginalne lub lepsze wymagane przez producenta
sprzetu i dopuszczone przez producenta urzadzenia do stosowania w nim, a niepowodujgce
utraty gwarancji.

Przez réwnowazno$¢ nalezy rozumieé funkcjonalno$é, jakos¢ wydruku (kopii), wydajnosé,
szybkos$¢ schniecia intensywnosé koloréw, pojemnosé, odpowiadajgce wyrobom producenta,
czyli nie gorsza niz oryginalne.

W przypadku gdy materiat eksploatacyjny posiada uktad elektroniczny (chip) przekazujacy
informacje o stanie zuzycia tuszu lub tonera, za rownowazny zostanie uznany wyrdb, ktory
bedzie posiadat analogiczny uktad, tak samo dziatajacy.

Wszystkie dostarczane materiaty eksploatacyjne do urzadzen drukujgcych muszg byé oznaczone
numerem katalogowym lub innym oznaczeniem stosowanym przez producenta, posiadac
oryginalne fabryczne opakowanie oraz zabezpieczenie stosowane przez producentow (np.
hologramy).

Sposdb opakowania musi umozliwia¢ identyfikacje produktu (ilos¢, rodzaj, parametry
techniczne) bez koniecznosci naruszania opakowania, a takze identyfikacje producenta i termin
przydatnosci do uzycia.

W przypadku zaoferowania réwnowaznych materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do ztozenia
oswiadczenia, ze w przypadku awarii urzadzen spowodowanych zastosowaniem réwnowaznika,
zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw napraw, ktdre zostang przeprowadzone przez
Zamawiajgcego w wybranym przez Zamawiajgcego serwisie posiadajgcym odpowiednie



o)

p)

q)

kwalifikacje do serwisowania urzgdzenia danego producenta i przejmie odpowiedzialnos¢ za
straty, ktére Zamawiajacy poniesie.

Wykonawca zobowigzany bedzie réwniez do pokrycia kosztdw ekspertyzy w przypadku, gdy
bedzie z niej wynikaé, ze awaria lub uszkodzenie urzadzenia spowodowane zostaty
zastosowaniem réownowaznika. W przypadku, gdy naprawa urzadzenia jest niemozliwa
Wykonawca zobowigze sie do dostarczenia nowego, o parametrach technicznych nie gorszych
niz urzadzenie uszkodzone.

W przypadku wystgpienia wad lub niezgodnosci dostarczonego przedmiotu umowy z
wymaganiami Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany poszczegdlnych pozycji
przedmiotu zamodwienia lub usuniecia wad w terminie 2 dni roboczych liczagc od daty ich
stwierdzenia. Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy stwierdzi, iz wydajnosé, jakos¢ lub
niezawodno$¢ dostarczonych produktéw eksploatacyjnych niekorzystnie odbiega od wymagan
producenta drukarek, Wykonawca zobowigzuje sie do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy
w terminie 48 godzin (w dni robocze) od momentu zgtoszenia przez Zamawiajacego o wadliwym
produkcie (e-mail lub faxem). Wymiana nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego na koszt i ryzyko
Wykonawcy.

Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone materiaty eksploatacyjne bedg wysokiej jakosci,
zapewnia kompatybilnosé pracy z urzgdzeniem zamawiajgcego, i bezpieczestwo oraz posiadajg
wiasciwe opakowanie i oznakowanie.

Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzytkowanie dostarczonych przez niego materiatéw
eksploatacyjnych nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktérego sg
przeznaczone.

Wymaga sie, aby oferowane materiaty eksploatacyjne posiadaty gwarancje na minimum 12
miesiecy a w przypadku art. Elektronicznych - kalkulatory min 24 miesigce liczone od daty
dostawy.

IV. Termin realizacji zamowienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ artykuty, materiaty w ciggu 2 dni od dnia przekazania przez

Zamawiajgcego zamodwienia (telefonicznie lub pisemnie).

V. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
1) cena — 100%
Wartos$¢ punktowa ceny jest liczona wg wzoru:

Gdzie:

X ¢ — wartos¢ punktowa ceny
C n — najnizsza oferowana cena brutto
C of — cena brutto oferty ocenianej

VI. Istotne warunki zamdwienia:

1. Przedstawiona cena powinna zawieraé cene netto, cene brutto oraz warto$¢ brutto.

2. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia.



3. Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciggu 30 dni
od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

4. Przed uptywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwtocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktdrzy otrzymali zapytanie ofertowe.

5. Zamawiajgcy moze zamknga¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.

7. Jezeli w prowadzonym postepowaniu, zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia oferty dodatkowej w terminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania powiadomienia.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferenta, ktéry przedstawi
najkorzystniejszg oferte realizacji ustugi. Informacje zawarte w wybranej ofercie, bedg podstawg do
dalszych negocjacji oraz sformutowania ostatecznych warunkéw realizacji ustugi w uzgodnionej
umowie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w przypadku, gdy cena oferowana brutto
przekroczy kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.

10.Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe dot. zapytania ofertowego nr
Z20/06/2017 zgodnie z projektem umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego. O
miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce wytonionego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

11.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

12.Do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach merytorycznych upowazniona jest:

Pani Alicja Korzen, tel. 17 77 36 311,
w sprawach proceduralnych - Pani Anna Liga-Wilk tel. 17 77 36 313.

13.Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktdry:

a) zprzyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat lub nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejszg umowe,

b) w sposéb zawiniony naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegodlnosci gdy w wyniku zamierzonych dziatan lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamédwienie,

c) ztozyt nieprawdziwe informacje w ofercie majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na
realizacje poprzedniej umowy,

— co Zamawiajacy jest w stawnie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych.

VII. Sposdb przygotowania oferty

1. Oferta winna by¢ oznaczona nastepujaco:

a/ nazwa i adres Wykonawcy, piecze¢ Wykonawcy

b/ nazwa i adres zamawiajgcego — Powiatowa Stacja Pogotowia Ratunkowego Samodzielny Publiczny
Zaktad w Mielcu, ul. Zeromskiego 22, 39- 300 Mielec

¢/ Znak sprawy: Zapytanie ofertowe Z0/06/2017



d/ oznaczenie przedmiotu: Zakup i dostawa artykutéw biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych
na potrzeby Powiatowej Stacji Pogotowia Ratunkowego Samodzielnego Publicznego Zaktadu w
Mielcu.
2. Wycofanie oferty z postepowania moze nastgpic poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia
opatrzonego napisem ,, WYCOFANIE OFERTY”.
3. Oferte z postaci zatgcznikéow nr 1, 2, 3, 4 (A, B i C) oraz aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej nalezy ztozy¢ do dnia 18.12.2017 r. w
Sekretariacie Powiatowej Stacji Pogotowia Ratunkowego Samodzielnego Publicznego Zaktadu z
siedzibg w Mielcu bqgdz przestac:

e mailem na adres: annaliga.wilk@pogtowie-mielec.pl lub

e faxemnanr 17 78 00 552.

W przypadku ofert sktadanych drogg elektroniczng, powyiszy wymogq uznaje sie za spetniony w

przypadku przestania skanu dokumentow w formacie PDF.

UWAGA!!!

Wszystkie ztozone przez Wykonawce dokumenty sktadajgce sie na oferte winny byé¢ podpisane przez
osobe/-y umocowane zgodnie z reprezentacjq danego podmiotu; w przypadku podpisania
dokumentéw przez osobe/-y inng/-e niz w/w, Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé dokument
potwierdzajgcy prawo osoby/-6b podpisujgcej/-ych do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Zataczniki:

1. Formularz cenowy — zatgcznik nr 1
2. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2
2. Wzdér umowy — zatgcznik nr 3 - zaparafowany zatgcznik umowy nalezy dotgczy¢ do oferty.

3. Oswiadczenia Oferenta — zatgcznik nr 4 (A, B i C).

Mielec, dn. 13.12.2017 r. ZATWIERDZIL
Dyrektor PSPR SPZ w Mielcu

mgr Pawet Pazdan
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