Zapytanie ofertowe
Numer referencyjny: Z0/04/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
Sukcesywna dostawa artykutow biurowych dla Powiatowej Stacji Pogotowia Ratunkowego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu w Mielcu

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r, Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.
U. 2019 . poz. 2019 ze zm.) do postepowania nie majg zastosowania przepisy powotanej ustawy.
Warto$¢ zamowienia nie przekracza 130 000 ztotych.

I.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowa Stacja Pogotowia Ratunkowego Samodzielny Publiczny Zaktad w Mielcu
ul. Zeromskiego 22

39-300 Mielec

NIP: 817-19-45-415 REGON: 831364262
tel. 17 77-36-301 fax. 17 78 -00-552
Www.pogotowie-mielec.pl

e- mail: przetargi@pogotowie-mielec.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZMOWIENIA®

Zapytanie ofertowe — zgodnie z regulaminem Zamawiajgcego.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA®

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych do siedziby

Zamawiajgcego w Mielcu przy ulicy Zeromskiego 22 w asortymencie i ilosciach
wyszczegdlnionych w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego - Formularzu
cenowym.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany w zakresie rodzaju i iloci asortymentu
w okresie obowigzywania umowy stosownie do faktycznych potrzeb Zamawiajacego, a takze
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania przedmiotu zaméwienia w petnym zakresie.

3.  Wszystkie zaoferowane materialy biurowe muszg byé pierwszego gatunku, fabrycznie nowe
iwolne od wad. Musza one $ciste odpowiada¢ cechom oraz parametrom okreslonym przez
Zamawiajgcego, jak réwniez posiadaé¢ okreslone wiasciwosci uzytkowe i przyjete standardy
jakosci. Wszystkie materiaty muszg posiadac oryginalne opakowania producenta (ze znakiem
firmowym) lub opatrzone w etykiety identyfikujace dany produkt

4. Wymaga sie, aby oferowane artykuty biurowe posiadaty gwarancje na minimum 12 miesiecy, a w
przypadku art. elektronicznych minimum 24 miesigce liczone od daty dostawy.

5. Opisujgc przedmiot zaméwienia za pomocg znakoéw towarowych Zamawiajgcy okresla tym
samym  parametry techniczne i jakosciowe wymaganych materiatow. Wykonawca
oferujacy réwnowazne materialy stanowigce przedmiot zaméwienia obowigzany jest zlozyé
wniosek o dopuszczenie produktu rownowaznego. Wniosek nalezy zltozy¢ przed terminem




skiadania ofert - zgodnie z zapisami Rozdziatu X ust. 3 Zapytania ofertowego. Brak wniosku
o dopuszczenie produktu réwnowaznego traktowane bedzie, jako deklaracja zastosowania
rozwigzan okreslonych przez Zamawiajgcego.

6. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego —
Formularz cenowy oraz Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego — Projekt umowy.

7. Kod CPV zaméwienia:
30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Zamowienie nalezy realizowaé sukcesywnie w okresie dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021r.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastgpujgcymi
kryteriami:
cena - 100 %
2. Sposoéb oceny ofert:
Przy obliczaniu punktacji w kryterium cena Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage ceng
ofertowa brutto za dostawe przedmiotu zamoéwienia wskazang w ofercie Wykonawcy.
Liczba punktéw zdobyta w tym kryterium bedzie obliczona wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C= x 100 pkt
cena brutto oferty badanej
Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, moze otrzymac maksymalnie 100 punktéw. Liczba punktow

zaokraglana bedzie do dwoch miejsc po przecinku.

VI. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. lstotne warunki realizacji zamowienia zwiera projekt umowy stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do

Zapytania ofertowego.

2. Przestanki odrzucenia oferty:
Zamawiajacy moze odrzucic oferte Wykonawcy, jezeli:

1) Wykonawca w ofercie zaoferowat materialy réwnowazne bez zwrécenia si¢ do
Zamawiajgcego z wnioskiem, o ktérym mowa w Rozdziale lll ust. 5 niniejszego Zapytania
ofertowego;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, chyba, ze niezgodnos¢ ma charakter
omyiki niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty i Zamawiajacy moze poprawi¢ omytke;

3) zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

4) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;

5) Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt wypetnionego formularza cenowego lub oferta zawiera
bledy w obliczeniu ceny, chyba ze blad ma charakter oczywistej omyki rachunkowej
i Zamawiajgcy moze poprawi¢ omytke z uwzglednieniem konsekwencii rachunkowych

dokonanych poprawek;



6) jeden Wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferte.

VII. SPOSOB OBLICZENIA GENY:

Wykonawca poda cene ofertowg na Formularzu oferty, sporzgdzonym zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Zapytania. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie Formularza
cenowego stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do Zapytania.

Cena oferty jest to warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, obliczona jako iloczyn ceny
jednostkowej i ilosci asortymentu wskazanego w Formularzu cenowym powigkszona o warto$é
VAT. Podana przez Wykonawce cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje zawarte
w Formularzu cenowym i bedzie stuzy¢ do poréwnania zlozonych w postepowaniu ofert.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy w trakcie realizacji Umowy zostanie obliczone jako
loczyn ilosci zaméwionego towaru i ceny jednostkowej przedmiotu zamoéwienia zawartej
w Formularzu cenowym.

Cena jednostkowa to cena ustalona za Jednostke okre$lonego towaru, ktorego ilos¢ jest
okreslona w jednostkach miar. llosci zamawianych towaréw sg szacunkowe | mogg ulec zmianie
w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania przedmiotu zamowienia w petnym zakresie, a Wykonawey nie bedg
przystugiwac z tego tytutu zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

W podanej przez Wykonawce cenie jednostkowej nalezy uwzglednia¢ wszystkie koszty m.in.:

1) sprzedaz i dostawe transportem wiasnym, na swéj koszt i ryzyko przedmiotu zamowienia do
siedziby Zamawiajgcego,

)

wniesienie towaru i jego roztadunek w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,

w

marze, rabaty — jezeli Wykonawca stosuje upusty cenowe,

E=N

)
)
) ubezpieczenie,

) podatek VAT (jesli dotyczy),
)

)

)

(22 e)

clo (jesli dotyczy),

-~

podatek akcyzowy (jesli dotyczy),

co

opakowanie
oraz wszystkie inne koszty niewymienione wyzej, niezbedne do realizacji przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz postanowieniami wzoru umowy.
Wszystkie ceny (cena oferty oraz ceny jednostkowe) winny byé wyrazone w walucie polskiej oraz
podane cyfrowo do drugiego miejsca Po przecinku (wediug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku
od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jezeli trzecia cyfra po
przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie)

VIIl.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferte nalezy sporzadzié¢ na formularzu ofertowym stanowigecym Zatacznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego.

Do oferty nalezy zataczy¢ Formularz cenowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
oraz oswiadczenia i dokumenty wskazane w Rozdziale IX ust. 2 Zapytania ofertowego.



Oferta oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ napisane w jezyku polskim, trwalg i czytelng
technika, wypetnione i podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Wszystkie dokumenty sporzgdzone w jgezyku obcym muszg zostaé ztozone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, po$wiadczonym przez Wykonawce.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobow:

- w postaci elektronicznej przestanej w formie skanu oferty. Oferty nalezy przesyta¢ na adres:
przetargi@pogotowie-mielec.pl W przypadku ofert skladanych w tej formie wybrany Wykonawca
zobowigzany bedzie do ztozenia Zamawiajacemu najpdzniej w dniu podpisania umowy oryginatu
przestanej oferty wraz z dokumentami (dokumentéw w formie pisemnej w postaci papierowej),
przy czym wymog ten nie dotyczy ofert sporzadzonych w formie elektronicznej opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym (podpis zaufany — skiadany za pomocg profilu zaufanego) lub podpisem osobistym
(podpis osobisty skitadany za pomocg dowodu osobistego — e-dowodu). W tytule wiadomosci

wysylanej przy pomocy poczty elektronicznej nalezy umiescic opis:

OFERTA - Materialy biurowe Z0/04/2021 ]

LUB

- W formie pisemnej w postaci papierowej za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca.
Wykonawca sktadajacy oferte w tej formie powinien umiescié jg wraz z pozostatymi wymaganymi

dokumentami i oéwiadczeniami w zamknietej kopercie opisanej w nastgpujacy sposob:

Powiatowa Stacja Pogotowia Ratunkowego Samodzielny Publiczny Zaktad w Mielcu
ul. Zeromskiego 22
39-300 Mielec
Oferta w postepowaniu pn.:
,,Sukcesywna dostawa artykulow biurowych”
numer referencyjny Z0/04/2021

i

LUB

Oferte nalezy ztozy¢:
- W formie skanu oferty na adres e-mail: przetargi@pogotowie-mielec.pl w terminie do
dnia 17.03.2021 r. do godziny 10:00

- W formie pisemnej w postaci papierowej - w siedzibie Zamawiajacego — Budynku
Powiatowej Stacji Pogotowia Ratunkowego Samodzielny Publiczny Zaktad w Mielcu ul.
Zeromskiego 22, 39-300 Mielec, Sekretariat Dyrektora w terminie do dnia 17.03.2021 r.
do godziny 10:00.

8. Oferty ztozone po terminie podanym w ust. 7, nie bedg rozpatrywane.



IX., OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY:

Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spetiania warunkéw udziatu

W postepowaniu.

Dokumenty jakie Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg (Zatgcznik nr 3):

1) Formularz cenowy (Zatacznik nr 1).

2) Dokument, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku
reprezentowania Wykonawcy przez pelnomocnika - petnomocnictwo. Zamawiajgcy wymaga
uzupetnienia (najpédzniej przed podpisaniem umowy) oryginalu petnomocnictwa lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez notariusza. Peinomocnictwo winno
wskazywac date jego wystawienia oraz okres, na ktory zostato udzielone. Brak tego okresu
Zamawiajgcy odczyta jako petnomocnictwo wystawione na czas nieokreslony.

3) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informaciji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji. Jezeli Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada
dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. W przypadku
gdy dokumenty dotyczace Wykonawcy dostepne sg w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy moze
pobrac te dokumenty samodzielnie bez wzywania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentu.

Oswiadczenia Wykonawcy muszg by¢ ztozone w oryginale.

Dokumenty inne niz okreslone w ust. 3 muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej

za zgodnosc¢ z oryginatem. Poswiadczenia dokonuje Wykonawca.

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg za
posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
0 swiadczeniu ustug drogg elektroniczna. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub pocztg elektroniczng, kazda ze
stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zlozyé wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego lub wniosek
0 dopuszczenie produktu rownowaznego. Whiosek nalezy zfozy¢ nie pozniej niz do 12.03.2021 r.
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy
przekazuje jednoczesnie tre$¢ wyjasnienia wszystkim oferentom, ktorym doreczono Zapytanie
ofertowe, bez ujawnienia zrodia zapytania.

Osobg upowazniong do reprezentowania Zamawiajgcego jest Dyrektor dr n. med. Grzegorz
Gatuszka.

Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznieni sg:

1) W zakresie przedmiotu zaméwienia: Alicja Korzen;

2) W zakresie procedury: Ewelina Uzar.



6.

Zamawiajacy nie udziela zadnych wigzacych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy

odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania.

XI. INFORMACJE DODATKOWE!

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego

w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty, ktora spetniataby wymogi Zapytania ofertowego;

2) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bytlo wczesnigj
przewidziec;

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia bez podania przyczyny.

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa. W przypadku, gdy Wykonawca

odstapi od podpisania umowy, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca,

ktory w toku prowadzonego badania ofert otrzymat kolejno najwyzszg liczbe punktow.

Zastrzega sie, ze niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia

zamowienia. Zamawiajgcy ma prawo zakonczyc postepowanie bez wyboru oferenta, nie

przewiduje sie postepowania odwotawczego w sprawie decyzji o wyborze oferenta, odrzucenia
oferty lub zakoriczenia postgpowania bez jego wyboru.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien lub

uzupetnien do zlozonej oferty i przediozonych dokumentow oraz zgdac przedstawienia oryginatu

dokumentu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, w przypadku gdy przedtozona kopia
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z Wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza w przypadku, gdy cena oferowana brutto przekroczy kwote jaka

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", informuije,

26

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest POWIATOWA STACJA POGOTOWIA
RATUNKOWEGO SPZ W MIELCU, ul. Zeromskiego 22, 39-300 MIELEC,
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Panig Joanna Drop realizowany jest za posrednictwem

poczty elektronicznej na adres: pspr@pogotowie-mielec.pl, telefonicznie tel. 17 77-36-301,



listownie na adres POWIATOWA STACJA POGOTOWIA RATUNKOWEGO SPZ W MIELCU, ul.
Zeromskiego 22, 39-300 MIELEC, kontakt osobisty w siedzibie Pogotowia.

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie
Zapytania ofertowego pn. »Sukcesywna dostawa artykutow biurowych dla Powiatowe] Stacii
Pogotowia Ratunkowego Samodzielnego Publicznego Zakiadu w Mielcu”:

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania, zgodnie z art. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej
z dnia 6 wrzesénia 2001 r. (t. j. Dz. U. z 2020 poz.2176).

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:
~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
~ napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych':
~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?Z
~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

*  nie przystuguje Pani/Panu:
= Wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych:
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO:
— ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XII.ZAtACZNIKI:
Zatgcznik nr 1 — Formularz cenowy
Zatgeznik nr 2 — Formularz oferty

Zalgcznik nr 3 — Wzér umowy

Mielec, dnia /O. Q2. o0 /

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy, nie moze naruszac integralnosci protokofu
oraz jego zatacznikéw.

*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



